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L’interface en ligne d’'INTTRA
permet aux instructions d’expédition
d’étre téléchargées, editées par des
collegues et transmises aux
armateurs, NVOCC ou tiers.
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INTTRA
Creation d’une instruction d’expedition

Sélectionnez I’onglet Document sur le menu en haut de page

Vous-y trouverez les options nécessaires pour vos instructions
d’expédition.

1. Choisissez Créer un nouveau dans le menu

(TTRA - The Lorges! te Largest INTTR La <X e - T e | O
< Cc O 0 @
e [ It e in @ = [) INTTRA - Portal INTTRA - Web P ther bos
iINTTRA :
Bl créer une instruction dexpéaton [ |
Créer une instruction dexpédition
2. Sélectionnez i )
I'expéditeur et continuez = —
a remplir le formulaire Pl
avec les instructions.

3. Les informations S
suivantes sont Y , ==
obligatoires: Expéditeur, Transporteur (Armateur & Numéro de réservation
de 'armateur), Destinataire, Vaisseau, Port de Chargement, Port de
Déchargement, Numéro de Conteneur et Type, Nombre de Colis et Type,

Poids Brut du Chargement et Description.

4. Pour envoyer I'instruction d’expédition a un tiers, saisir 'adresse e-mail

dans le champ E-mails de notification en bas de page.
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Sauvegarder et editer les brouillons

INTTRA

Pour sauvegarder une instruction en cours (brouillon), cliquez sur Enregistrer le
brouillon en bas de la page de création d’instruction d’expedition.

1. Les brouillons peuvent etre i o

répertoriés par nom puis

recherchés avec I'option SAPTRA o eoe: aisicy [N =
. Espace de travail des instructions c.

Projets dans le menu

déroulant Document.

2. Pouir filtrer les brouillons,
cliquez sur le filtre désiré sur
les menus déroulants. e e

3. Les brouillons peuvent e e
également étre triés en S
cliguant sur les tétes de colonnes.

Rédactions

sssss Voyage ~ Portde chargement =~ Port de déchargement

4. Cliquez sur le nom du brouillon pour saisir les informations manquantes et

soumettez l'instruction.
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Rechercher une instruction d’expédition

L’écran de recherche Instructions d’expéditions permet a
’utilisateur d’effectuer ses recherches d’instructions et leur
gestion.
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& C ) | & INTTRAInc [US] | https://wu inttra.com/siact/searc! earch/1488806968103 h:d @ g
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@ Langue: Francais v @ Support v £ Administration v & Mr. Customer v
instruction d’exped|t|on en INTTRA ¢ coverr cescncrr [ e v moanser
. ; . Rech h il Insti i Instructions d’expédition
ecnercher parmi Ies INStructionNs  creer un nouveau
cliguant sur I'option o
Rechercher dans le menu
,
déroulant Document. T ——
*Date de statut C moi
Etendue (Jours) Last7? v Du 0 =
Rechercher par evem
2. Rechercher par le biais
’ y . Enty tion. Entr My eVGM
du numeéro d’Instruction
Entrer le nom. Entrer le nom. Remetire 4 zéro

d’expédition fourni au
moment de la création de
I'instruction.

3. Ou en utilisant le menu Criteres de Recherche qui nécessite la Date de
Statut ainsi que les éléments optionnels indiqués ci-dessous : Localisation,
Transporteur (armateur), Vaisseau, Expéditeur, Solliciteur de I'lE.
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Comment utiliser les modeéles

Les modéles peuvent étre réutilisés apres la création d’une
instruction d’expédition.

1. Les modéles sauvegardés o _
sont accessibles par 'option B e s e ST

Modeles du menu déroulant. INTTRA e o [ -
DO C u m ent . Wll iies ‘mstructlons H

2. Visualisation des Formulaires /

de l'organisation ou Mes
Instructions d’expédition.

3. Quand le modéle désiré a été
trouvé, cliqguez sur le Nom de Sl.

4. Le modéle apparait a I'écran et I'information peut étre éditée dans ce
modele.

5. Soumettre I'Instruction d’expédition une fois I'information mise-a-jour.
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